YAZIYA GECIRME KURALLARI
Bu calismada dikkat edilmesi gerekli hususlar sunlardir:

1.Bu ig sabir isteyen zahmetli ama bereketli bir istir. Bu ¢alismaya katilacak arkadaslarimizda iyi bir kulak
yamnda, dini konulara agina olmak da gereklidir.

2. Akademik(ilmi) bir calisma yapilacagindan anlatilanlar, ilave ve ¢ikarma olmadan aynen yazilmali, metin
uygun yerlerden konu biitiinliigii bozulmadan paragraflara ayrilmalidir. Dersler yazilirken miimkiin oldugu
kadar basit dilbilgisi kuralarina uygun yazilmaya calisilmalidir. (Ornegin: Her kelime, nokta ve virgiil 'den
sonra tek vurus bosluk birakmak, kiiciik biiyiik harfle yazilacak kelimelere dikkat etmek, Ozel isimleri biiyiik
harfle yazmak, mi-mi’lart ayri yazmak, ayet numaralar, tavihler gibi yerler disinda(ornegin Bakara 14.
Ayet ya da 2/14 ) gerekmedigi siirece rakamlart harfle yazmak gibi)

3.Bir eserden alinti yapiimissa ilgili eserin adi belirtilmeli; bir baskasi soz almis ya da katkida bulunmus
ise, katki yapamn ismi var ise, belirtilmeli(Ornek Fatih ORUM:) yoksa, soziin A.Bayindir’a degil,
katilimcrya ait oldugu (bir katthmci) seklinde vurgulanmalidir.

4.Ayet ve sure numaralari dikkatlice yazilmalidir. Bir sure iglenirken baska surelerden atif yapilan diger
ayetler yazilmali; sure ve ayet numaralart mutlaka belirtilmelidir. Eger Baywndir hocamiz tarafindan bir
ayetin sure ve ayet numarasi verilmeden gecilmisse, o ayet Kuran Arama sitelerinden bulunarak sure ve

ayet numaralari parantez icinde yazilmalidr.

5.Deginilen hadisler titiz bir sekilde yazilmali, kaynak verilmigse, kaynagi belirtilmelidir. Konu ag¢isindan
¢cok onemli olan ayetlerin ve temel hadislerin latin harfleriyle Arap¢asi da mutlaka yazilmalidir.( ornek:
“leyse ke mislihi sey’un”) Derslerde gecen ayetler arap alfabesi ile yazilmamalidir. Ayet ve hadis mealleri

mutlaka kalin(bold) olarak ve “’tirnak isareti icinde yazilmalidir. Ayetin tiimiiniin meali verilmeden araya

actklamalar girdigi yerlerde dikkat edilmeli, hocamiz tekrar ayete dondiigiinde, meal “ “tirnak iginde ve
kalin olarak tamamlanmalidir. Hadisler i¢in de ayni uygulama yapilmalidir. Boylece ayet ve hadisler
metnin iginde rahatlikla takip edilir halde yaziimalidir.

Ayet miimkiin oldugunca satir basindan yazilmahdir. Ozellikle bir surenin ele alimip, sirasiyla islendigi
derslerde(ornegin kuran sohbetlerinde) her ayete gelindiginde, yeni ayet satir basindan yazilmalidir.

6.Derste bahsedilen kavram, eser, kisi, mekan vs. isimleri dikkatlice yazilmalidir. Hocamizin ele aldigi ayet
va da hadislerde, konu a¢isindan 6nem arzeden yahut tahlili yapilan kelime ve kavramlar da(érnek: Vahyi
metluv, Gasak, Ziilef, Kurane’l-Fecr gibi)mutlaka kalin olarak yazilmalidir.

7.Yazim esnasinda, kayit kalitesi diisiik yerlerle karsilasildiginda hemen pas gegilmemeli, birkag kez
dinleyerek miimkiin oldugunca, konusmacinin soyledigi seyler anlasiimaya ¢alisilarak yazilmaya
¢abalanmali, anlasilmayan yerler dakika belirtilerek ornegin’17-21. dk. Arasi anlasiimiyor’’ notu kalin
olarak diistilmelidir.

8. World dosyasi olarak bilgisayarda yazilmasi tercihimiz olmakla birlikte, okunakli olmak sartiyla elle de
yvazilabilir. Bilgisayarda yazilmasi durumunda Times Nev Roman yazi tipi italik degil diiz olarak 12 birim
biiyiikliikte ve kiiciik harflerle yazilmalidir. Elle yazilanlar taratilarak adresimize e-posta atilmalidr.

9.Sistemli bir yazim olabilmesi icin, su ana kadar bu nitelikte yazilmig dersler var ise bize bildirilmelidir ki,
o dersi baskasina yeniden yazilmak iizere vermeyelim.

11.Her ders icin daima tiir, yu, sira, ders tarihi ve ders adini iceren su antet mutlaka kullanilmalidir. Bine
vakin ders/etkinlik yaziya dokiileceginden, yazilan konunun rahatlikla bulunabilinmesi i¢in yazilar antetsiz



gonderilmemelidir. Dersler e-amil olarak gonderilirken konu boliimiine sadece ders yuli ve sirast yazilarak
gonderilmelidir(Ornek: 2010 Yili 29.Swra).

Ornek

Tiir: Kuran sohbetleri

YIL:2010

SIRA:29

Dersin Tarihi:

DERS:Bakara suresi,74-77 ayetler/ iman ve kiiltiir iligkisi

12- Onemli olan ézensiz bir bigimde hizlica yazmak degil, disiplinli bir tempo icerisinde ve yukarida
belirtilen hususlara uygun olarak dersi yaziya gecirmektir. Bu nedenle tamamlanmamus(eksik, paragraflara
ayrilmamus, anteti konulmamusg, ayetler tirnak icinde kalin olarak yazilmamus vs) bir sekilde
gonderilmemesi gerekmektedir. Iletilecek dersler nedeniyle yogunluk yasayacagimizdan, en pratik olani,
derslerin katilimci tarafindan tam ve diizenli sekilde tarafimiza ulastirilmast olacaktir.

Tempolu yazim i¢in standart olarak Kuran Sohbetleri dersinde 1 adet konu ve o konunun 1 adet soru-cevabi
icin(ki bir ders ve soru-cevabi toplamda bir buguk saat kadardir) 1 haftanin yeterli oldugu kanaatindeyiz.
Ancak bu siire sadece bir oneri olup, daha erken ve daha ge¢ gonderilmesi de miimkiindiir.

13-Derslerin yaziminda Kuran Sohbetleri oncelikli olmak iizere bir sira takip edilecektir: 2012 yili 99 ders
Kuran Sohbetleri, 2011 yili 87 ders,2010 dersi 79 ders,2009 YENI 10 ders, 2009 KAZLICESME 6 ders,
2008 yulr 92 ders, 2007 yulr 71 ders, 2006 yuli 43 ders, 2005 yuli 45 ders, 2004 yili 6 ders. 2013 yili dersleri
en son ele alinacaktir.

Bazi dersler daha teknik oldugundan(Yogun ayet veya kavram tahlillerine dayandigi yahut bir Arap¢a
kitaptan pasajlar okundugu i¢cin) onlari ézellikle ilahiyat mezunlarina ya da Arapga bilen katilimcilara
vermek daha uygun olacagindan, bu durumda olan katilimcilarin bize ulasirken bu 6zelliklerini belirtmeleri
faydali olacaktir.

Yazilar birikmeye basladiginda, bize gelen yazilar, sihhatini kontrol etmek igin farkl katilimcilara
dagitilacak, bu iglemden sonra 3. asamada nihai denetim icin tarafimizdan kontrol edilecektir.

Bu hususlara uygun sekilde dersleri yazabilecek katilimcilarin bize ulasmasi halinde, onlara yapacagi ders
bildirecektir. Ilgi ve desteginiz icin ¢cok Tesekkiir eder, olast hatalarimiz icin simdiden anlayis bekledigimizi
ifade ederiz.



